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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. 1. A Hevesi Rendérkapitanysag (Heves Rk.) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbi-
akban: Szabalyzat) célja a HRK-hoz érkezett papiralapa kiildemények illetve sajat készi-
tésii papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta térténd atalakitsara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
tigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténé atalakita-
sardl szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl szold
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevé-
telével.

2. A Szabélyzat a vonatkozé jogszabalyokkal sszhangban tartalmazza a HRK-ra érkezé pa-
piralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak, tovabba a sajat
készitésli papiralapu dokumentumok eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabdlyzat alapjan a HRK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo — papiralapti doku-
mentumok, tovabba a sajat készitésli papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

II. FOGALMAK

1) A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrol a Szabalyzatnak megfele-
16en készilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezo, €s a kiilon jogszabalyban meghataro-
zott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz atjan értelmezhetd adategylittes,
kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategytittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegzét helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szar-
mazo6 idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszt-
hatatlan részét képezi;

e képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemei-
nek megismerhetdségét;

/) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodo metaadatokkal egytittesen — biztositja a papiralapt dokumentum jog-
hatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

2) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erbforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A Hevesi Rendoérkapitanysaghoz érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolat
készitését a Hevesi Renddrkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt igykezelési tevé-
kenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a Hevesi Rendérka-
pitanysag érkeztetd pontjanak tigykezeldi hitelesitik.

Az Ugyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egység ve-
zetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo iigyin-
tézo, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijel6lt személy hitelesit-
heti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartal-
mazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében meg-
hatarozott kivételi korbe tartozé iratokat.

Az Igazgatasrendészeti Alosztalyra (a tovabbiakban Alosztaly) kiildstt, de a Hevesi Rend-
Orkapitanysagra érkez6 papir alapt kiildeményeket az Alosztaly eléadoi szkennelik és hi-
telesitik elektronikus iratta, és adjak szignalasra az Igazgatasrendészeti Alosztaly vezeto-
jének.

Az Alosztalyra érkezd papiralapu kiilldeményeket az erre a feladatra kijelolt eldado digita-
lizalja, hitelesiti €s érkeztetés, posta bontast kdvetden szignalasra kiildi az Igazgatasrendé-
szeti Alosztaly vezetGje részére.

Abban az esetben, ha az Alosztaly eléaddja szolgalati helyén nem tartézkodik (betegség,
szabadsag) az Alosztalyra érkezd papir alapu kiildeményeket Hevesi Rendérkapitanysag
Segédhivatala szkennelési és hitelesitési az érkeztetés és postabontasi feladatok végrehaj-
tasara, valamint az Igazgatasrendészeti Alosztaly vezetdje részére szignaldsra.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

10) A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt személy a papiralapi dokumentumrdél a

szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, .pdf formatumu al-
lomanyt készit.

11) A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.



12) Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

13) Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrél kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

14) Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrdél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15) A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelédség egyedileg és
oldalanként kerl ellen6rzésre.

16) A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tar-
talmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

17) Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas doku-
mentum torlésére intézkedni kell.

18) A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli, tigy-
feldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetést papiralapi dokumentum esetén az tigyinditas-
hoz vagy az ligyirat soron kdvetkez6 alszdmahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

19) A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
/) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

2) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidoszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

Jj) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

20) A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

21) Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzo, vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt mUszaki feltételek szerint
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

24. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idoben a 2024. szeptember 12-én
kiadott a Hevesi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — k6zzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérol az
Hevesi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik. Az el6zd
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetke-
zik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tijékoztatja a Hevesi Rendérkapitany-
sag iratkezelés feltigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet mddositasarol és a
honlapon torténé cseréjérol.

« s ey

lasi Szabalyzatanak modosulasat kdvetéen a Hevesi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigye-
letét ellatd vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentaciod cseréjérol.

Heves, id6bélyegzo szerint

Suranyi Tiinde c. r. 6rnagy
kiemelt f6el6ado

Készitette : Suranyi Tiinde c. r. 6rnagy.
Késziilt : 1 elektronikus példanyban (15 oldal)
Kapjak : Irattar

Heves RK vezetdk

HVMRFK Hivatal



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz.: Név beosztasi hely beosztisa
1. Antok Attila Heves Rk. Tiszanana Renddrors | korzeti megbizott

2. Baké Gergé Heves Rk. Blinligyi Osztaly biiniigyi technikus

3. Bakéné Szabé Klaudia Heves Rk. Rendészeti Osztaly | mb. helyszinel6 és balesetvizsgald
4. Balazs Istvin Heves Rk. Kiskore Rendérdrs | drsparancsnok

5. Ballago6 Béla Heves Rk. Rendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalo
6. Ballago6 Jozsef Heves Rk. Rendészeti Osztaly | SZECS csoportvezetd
7. Ballagoné Nemes Ildiké Heves Rk. Rendészeti Osztaly | kiemelt féel6add

8. Balogh Tibor Heves Rk. Rendészeti Osztaly | mb. szolgélatiranyito pk.
9. Barna Bence Heves Rk. Rendészeti Osztdly | mb. korzeti megbizott
10. | Bartfai Adam Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

11. | Bartus Kornél Heves Rk. Rendészeti Osztaly |jarérparancsnok

12. | Batki Roland Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

13. | Batkiné Barkoczi Krisztina | Heves Rk. Rendészeti Osztaly | ligykezeld

14. | Kovacs-Bencsik Timea Heves Rk. Kiskore Rendérérs | jarérparancsnok

15. | Berecz Patrik Heves Rk. Rendészeti Osztaly |referens

16. | Berta Péter Heves Rk. Igazg. Alosztaly referens

17. | Besenyei Gergely Heves Rk. Kiskére Rendérérs | korzeti megbizott

18. | Besenyei Norbert Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

19. | Besenyei Tamas Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

20. | Bezzeg Sandor Daniel Heves Rk. Rendészeti Oszt. alosztalyvezetd

2]1. | Budai Istvan Heves Rk. Rendészeti Osztdly |szolgalatirdnyitd

22. | Bundri Jozsef Heves Rk. Tiszanana Rend6rérs | jarérvezetd

23. | Burai Istvan Heves Rk. Rendészeti Osztaly | referens

24. | Buzas Beita Heves Rk. Rendészeti Osztaly |referens

25. | Czaké Zoltan Heves Rk. Rendészeti Osztaly |szolgalatiranyitod pk.
26. Serféz6 Istvan Marcell Heves Rk Hivatal informatikus

27. | Csivincsik Karina Heves Rk. Rendészeti Osztaly |jarérvezetd

28. | Dancz Richard Janos Heves Rk. Biintigyi Osztaly nyomozd

29. | Deli Laszlé Istvan Heves Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo

30. | Dévai Péter Heves Rk. Biintigyi Osztaly vizsgélati alosztalyvezetd
31. |Dobi Gyula Heves Rk. Bliniigyi Osztaly bii. technikus

32. | Fehér Tamas Heves Rk. Tiszanana Rend6rérs | korzeti megbizott

33. |Fekete-Gottschalk Katalin |Heves Rk. Rendészeti Osztaly | féeldado

34. | Ferencz Gergd Heves Rk. Rendészeti Osztaly |alosztalyvezetd

35. |Fergéné Forgacs Agnes Heves Rk. Bliniigyi Osztaly tigykezeld

36. |Ficsor Csaba Heves Rk. Rendészeti Osztaly |szolgalatiranyito pk.
37. | Ficsor Jozsef Heves Rk. Hivatal informatikus

38. | Forgacs Zsolt Heves Rk. Rendészeti Osztaly |szolgélatiranyito pk.
39. | Frisch Laszlo Heves Rk. Biintigyi Osztaly nyomozo

40. |Hanzé Noémi Viktoria Heves Rk. Segédhivatal tigykezel




41. | Gocza Zoltan Heves Rk. Bliniligyi Osztaly nyomozd

42. | Gonczi Balazs Heves Rk. Biintigyi Osztaly bii. technikus

43. | Mihics Marta Heves Rk. Segédhivatal tigykezeld

44. |Horvath Elvira Heves Rk. Tiszanana Renddrdrs | jarérvezetd

45. |Horvath Péter Heves Rk. Blinligyi Osztaly nyomozo

46. | Huo Patrik Heves Rk. Rendészeti Osztaly | jarérparancsnok

47. |Jambor Andrasné Heves Rk. Tiszanana Rendérérs | tigykezel6

48. |Jekkel Janos Heves Rk. Rendészeti Osztaly | mb. helyszinel6 és balesetvizsgald
49. | Juhdsz Nandor Heves Rk. Rendészeti Osztaly |alosztalyvezetd

50. | Kiraly Béla Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

51. | Kiss David Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

52. | Kiss Istvan Heves Rk. Rendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalo
53. | Kiss Jozsef Heves Rk. Kiskorei Rendérérs | korzeti megbizott

54. | Kiss Mark Heves Rk Kiskorei Rendérérs | korzeti megbizott

55. | Kovacs Istvan Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

56. | Kovacs Krisztian Heves Rk. Tiszandna Rendérérs | korzeti megbizott

57. | Kovacs Viktor Heves Rk. Rendészeti Osztaly |szolgélatiranyito pk.

58. | Kémives Hajnalka Heves Rk. Rendészeti Osztaly | iigykezel6

59. | Laboda Péter Heves Rk. Rendészeti Osztaly |szolgalatiranyito pk.

60. |Laboda Tamas Heves Rk. Biintigyi Osztaly bii. technikus

61. |Labodané Sz6l6si Renata | Heves Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo

62. | Laubert Roland Heves Rk. Biintigyi Osztaly alosztalyvezetd

63. |Lukacs Csaba Heves Rk. Tiszanana Rend6rors | jarérvezetd

64. | Megyeri Istvan Heves Rk. Igr. Alosztaly foeldadd

65. | Mezei Zsolt Heves Rk. Bliniigyi Osztaly mb. blinligyi osztalyvezetd
66. | Molnar Lajos Heves Rk. korzeti megbizott

67. |Nagy Gyuliné Heves Rk. Segédhivatal részlegvezetd

68. |Nagy Laszlo Heves Rk. Kiskore Renddrérs | nyomozd

69. |Nagyné Molnar Veronika |Heves Rk. Igr. Alosztaly ligykezeld

70. | Német Istvan Heves Rk. Tiszanana Rendérérs | korzeti megbizott

71. | Németh Gabor Heves Rk. Rendészeti Osztaly | jarérparancsnok

72. | Nyerlucz Janos Heves Rk. Tiszandna Rendérérs | jarérparancsnok

73. | Olah Tamas Heves Rk. kapitanysagvezetd

74. | Orszag Andrea Heves Rk. Segédhivatal tigykezel

75. | Oszlanczi Sandor Heves Rk. Rendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgalo
76. | Palla Tibor Heves Rk. Rendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgald
77. |Pobsa Balint Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott

78. | Rab Szabolcs Heves Rk.Igr. Alosztaly elbadd

79. |Réz Péter Heves Rk. Rendészeti Osztaly | mb. rendészeti osztalyvezetd
80. | Simon Daniel Heves Rk.Tiszandnai Rendérors | nyomozo

81. |Sipos Andras Bence Heves Rk. Kiskorei Renddrérs | korzeti megbizott

82. | Suranyi Tiinde Heves Rk. Hivatal kiemelt féeléado

83. |Szabé Adrian Heves Rk. Rendészeti Osztaly | helyszinel6 és balesetvizsgald
84. | Szabé Sandor Heves Rk. Tiszanana Rendorors | kdrzeti megbizott
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85. | Szaboéné Nagy Judit Heves Rk. Blinligyi Osztaly nyomozd
86. | Szutor Csaba Heves Rk. Kiskore Rendérérs | jarérvezetd
87. | Tari Timea Heves Rk. Hivatal tigyviteli segédeldadod
88. | Téth Lajos Heves Rk. Tiszandna Rendérérs | nyomozo
89. | Vajda Zsolt Heves Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
90. |Varadi Gergd Heves Rk. Tiszandna Rendérérs | korzeti megbizott
91. | Vastag Péter Heves Rk. Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott
92. | Veréb Csaba Heves Rk. Rendészeti Osztdly | csoportparancsnok
93. | Verebélyi Tibor Heves Rk. Kiskore Renddrérs | nyomozd
94. | Obrcidn Zsolt Heves Rk Rendészeti Osztaly | korzeti megbizott
95. | Misi Daniel Hevesi Rk Rendészeti Osztaly |jarérvezetd
96. | Gerencsér Tamas Heves Rk, Rendészeti Osztaly |szolgalatirdnyitd parancsnok
97. | Vadasz Zsanett Heves Rk Kiskorei Rendoérors | jarérvezetd
98. Budai Zoltan Heves Rk, Kiskoérei Rendérors | nyomozo
99. |Ferge Laszlo Heves Rk, Rendészeti Osztdly | munkavéllald
100. |Simon Péter Heves Rk, Biiniigyi Osztaly nyomozo
101. | Pénzes Tamas Heves Rk, Tiszandnai Renddrors | kdrzeti megbizott
102. | Bokané Varga Tiinde Heves Rk, Kiskorei Rend6rors | ligykezeld

Gyongyos Rk Buniigyi Osztaly AT-

RENDELVE Heves Rk Biiniigyi Osz-
103. | Bartfai Katalin taly Vizsgalati Alosztaly nyomozd tiszt
104. | Barna Szabolcs Heves Rk Tiszananai Renddrors | drsparancsnok
105. | Vagé Csaba Heves Rk Biinligyi Osztaly nyomozo
106. | Burai Mario Heves Rk, Kiskore Rendérérs | jaroér
107. | Szabé Sandor Heves Rk Kiskore Rendérdrs | jarér parancsnok
108. | Gerencsér Cintia Heves Rk Rendészeti Osztaly |jarérvezetd
109. | Szalmasi Csilla Heves Rk Biintigyi Osztaly nyomozo
110. | Téth Kira Heves Rk Rendészeti Osztaly | jarér
111. | Laubert —Rozsnyai Déra Heves Rendérkapitdnysag tigykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozdi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elekt-
ronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben térténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit6 tevékenységét
tamogato informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertl letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérheto zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekertilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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i Kézponti adatbazis,
|| Elektronikus mésolat RZS alkalmazas
—| hitelesitése, zaradék,
— E@ elektronikus bélyegzs, szerver
A W idébélyeg, metaadatok —
[/ > =@
1 Hitelesitett,
=

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Hitelesités
keérése

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

II1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertl az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6d hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar Iétezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

NOVA Vezetéi Modul ORFK

RZS Signer valasz

1d8hélyegzés szolgdltatd

Elektronikus bélyegzd tanusitds
szolgdltatd

Visszavondsi lista ellendrz szolgaltatas

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

RZS NEO|F goz6 pzerver

Alairando Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltato

=

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintii miikodése
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3.

abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élestizemil kérnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansiga

A papiralapt dokumentumokrol készilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mlvelet id6-
pontja és a muveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éallami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkos-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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