Az Orszagos Renddr-fokapitanysag Hivatalanak vezetdje allaslehetdséget hirdet
az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Foosztaly Adatvédelmi Osztalyin
kiemelt iigykezeld (mindsitett adatkezeld)

munkakor betoltésére, hatarozatlan idére, rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban.

A munkakor betoltésének feltételei:

magyar allampolgarsag;

- nem all fegyelmi vagy biintetéeljaras hatalya alatt;

- munkakori egészségi alkalmassag;

- kozépfoku végzettség;

- mindsitett adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyok, valamint mindsitett adatkezeléssel
Osszefliggd feladatok alapos ismerete;

- a Rendorség tevékenységét, feladat- ¢és hataskorét érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok és a vonatkozo belsé normak ismerete;

- legalabb felhasznaloi szintii szamitdgépes ismeretek (Microsoft Office alkalmazasok);

A munkakor betoltéséhez elvart kompetenciak:

- preciz, feleldsségteljes munkaveégzeés;

- szakmai elhivatottsag, folyamatos tanulasi képesség;
- terhelhetéség;

- megbizhatosag;

- magas szintll egyiittmikodési készség;

- 0nall6 munkavégzés.

A munkakor betoltésénél elonyt jelent:

- a Rendorségnél vagy a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyardl szol6 2015. évi XLII. térvény hatdlya ala tartoz6 més rendvédelmi
szervnél titkos tigykezel6i munkakor betdltése;

- a Robotzsaru Neo és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus
iratkezel® rendszer ismerete és alkalmazasa;

- nemzetbiztonsagi ellenérzés megléte.

A munkakor betoltésével jaro feladatok:

a) az ORFK Nyilvantartdjaban az ORFK-ra érkez0, valamint az ORFK-an keletkezett nemzeti
¢s kiilfoldi mindsitett adatok titkos tigykezeléssel 6sszefliggd feladatainak végrehajtasa;

b) a mindsitett kiildemények atvétele, érkeztetése és bontasa;

C) amindsitett adatot tartalmazo adathordozok nyilvantartasba vétele, iktatasa és tarolasa;

d) a mindsitd, illetve a cimzett dontése alapjan a mindsitett kiildemény tovabbitasa/atadasa a
cimzett, a kezel6 pont vagy felhasznalo részére, illetve felhasznalas utdn a mindsitett adatot
tartalmazo adathordoz6 visszavétele;

e) a mindsitett adat szerven kiviili tovabbitasanak el6készitése, a kiilon futar Gtba inditasarol
torténd gondoskodas;

f) a mindsitett adat kezeléséhez sziikséges iratkezelési segédletek nyilvantartasba vétele és
megnyitasa;

g) amindsitett adat belfoldre, valamint kiilfoldre torténd tovabbitasahoz sziikséges iratkezelési
feladatok végrehajtasa;



h) a személyi biztonsagi tantsitvanyok, felhasznal6éi engedélyek kiadmanyozasra torténd
elokészitése;

i) a felhasznaldi jogosultsag megsziinése esetén a mindsitett adatot tartalmazd iratok,
adattarolok felhasznaloktol torténd visszavétele;

J) a mindsitett adat feliilvizsgalatanak végrehajtasardl torténd gondoskodas, ezzel
Osszefliggésben a feliilvizsgalati jegyzék elkészitése, a feliilvizsgalati dontések
nyilvantartasokon, adathordozon, az elektronikus adatallomanyban, vagy kiilon kisérd
lapon torténd atvezetése;

K) a mindsitett adatot tartalmazo adathordozok megsemmisitésre torténd eldkészitése,
valamint a megsemmisitésben torténd részvétel;

I) azelektronikus adathordozon 1évé un. technikai allomany torlésére vonatkozo nyilvantartas
megsemmisitésre elokészitése, illetve a technikai allomany torlésének végrehajtasa.

Illetmény:

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szo6lo
2015. évi XLII. torvény alapjan.

A munkavégzés helye:

Orszagos Renddr-fokapitanysag, 1139 Budapest, Teve u. 4-6.

Munkarend:

Hivatali (hétfotol csiitortokig 07.30 oratol 16.00 oraig, pénteken 07.30 oratol 13.30 oraig).
A jelentkezés benyujtasanak mddja, helye, hatarideje:

A jelentkezést 2023. szeptember 30-ig az Orszagos Rendor-fokapitanysag hivatalvezetdjének
cimezve, az Orszagos Rendor-fokapitanysag Hivataldhoz lehet benyujtani.

Személyesen: 1139 Budapest XIII. keriilet, Teve u. 4-6.
Postai tton: 1903 Budapest, Pf. 314/15.
E-mailben: adatvedelem@orfk.police.hu

A jelentkezéshez csatolni kell:

- arészletes szakmai Onéletrajzot;

- avégzettséget igazolo okiratok masolatat;

- nyilatkozatot arrdl, hogy a jelentkezé hozzéjarul a felvételi anyaga tartalméanak és személyes
adatainak az elbiralasban részt vevd személyek altali megismeréséhez.
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A bekiildott jelentkezések elbiralasanak varhato idépontja:

2023. oktober 15.

Sikeres jelentkezés esetén a munkakor legkorabban 2023. november 16-tél toltheté be.
Erintett elézetes tajékoztatisa: a palyazat soran megadott személyes adatok kezelésével

Osszefliggésben a www.police.hu internetes oldalon, a ,, Renddrség”, ,, Adatvédelem, adatkezeldok”
focim alatt az ,, Orszdagos Rendor-fokapitanysag” cimen beliil a ,, Humanigazgatas, képzés” alcim


mailto:adatvedelem@orfk.police.hu
http://www.police.hu/

alatt talalhato ,, Felvételi eljards soran keletkezett adatok” megnevezési érintetti tajékoztato alapjan
tajékozodhat.

Tovabbi informaciok:

Bonacz Ibolya r. ezredes, féosztalyvezetd

ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly
BM telefonszam: (03-1) 33-522

ORFK Hivatala



